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1- ارائه نامه اعلام آمادگی دفاع از پایان نامه که به امضاء استاد راهنما رسیده است (فرم 4 الف) به همراه 2 نسخه کپی پایان نامه به مدیر گروه
2- انجام پیگیری های لازم از طریق امور پژوهشی دانشگاه در خصوص تعیین تاریخ دفاع پایان نامه
3- تکمیل فرم اطلاعیه جلسه دفاع پایان نامه (فرم شماره 5) جهت نصب بر تابلو اعلانات با هماهنگی امور پژوهشی دانشگاه 
4- ارائه مستندات پژوهشی که به تأیید استاد راهنما رسیده باشد، به امور پژوهشی دانشگاه یک هفته قبل از تاریخ دفاع پایان نامه 
5- انجام هماهنگی های لازم با واحد های مربوطه در خصوص امور مربوط به برگزاری جلسه دفاع پایان نامه
6- انجام اصلاحات و تحویل نسخه نهایی پایان نامه بر اساس فرم شماره 12 
توجه: طبق مصوبه شورای پژوهشی دانشگاه کلیه دانشجویان کارشناسی ارشد می بایست قبل از دفاع پایان نامه خود گواهی حضور در حداقل 5 جلسه دفاع پایان نامه دانشجویان هم رشته را داشته باشد. 
بدیهی است در غیر اینصورت اجازه دفاع پایان نامه صادر نخواهد شد. 
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